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Smernica ¢ 1/2013

0 postupe obce Petrovice pri zadavani jednodudhkajzky v ramci verejného
obstaravania

l.
Uvodné ustanovenia

Verejnym obstaravanim su postupy paaakona. 25/2006 Z, z. o verejnom obstaravani a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni nefdorpredpisov dalej len ,Zakon o
verejnom obstaravani“), ktorymi sa zadavaju zakaziky dodanie tovaru, zakazky na
uskut@nenie stavebnych prac, na dodanie tovaru, ktorymosiaviny, zakazky na poskytnutie
sluzieb a staz navrhov.

. Obec Petrovice - ako verejny obstaraVat®uto smernicou upravuje postupy zadavania
zékaziek s nizkymi hodnotami v zmysle ustanoven®a gakona o verejnom obstaravani, aby
vynaloZené naklady na obstaranie predmetu zakaakypbmerané jeho kvalite a cene. Na
zaklade uvedeného boli stanovené fiftana vecné limity, pri ktorych verejny obstaravate
nebude vykonavaprieskum trhu.

Menovany verejny obstaravéitee povinny pri zadavani zakaziek umlata’ principy
rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie uclkiédzaalebo zaujemcov, principy
transparentnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

Verejny obstaravatge povinny zodpovedne &ir predpokladant hodnotu zédkazky v zmysle §
5 Zakona o verejnom obstaravani naeaie finaného limitu v zmysle 8 4 ods. 5 Zakona
o verejnom obstardvani pri zadavani zékaziek synmizkhodnotami pre pouZzitie daného

postupu vo verejnom obstaravani.

Il.
Vymedzenie niektorych pojmov

Obec Petrovice, Obecny uUrad Petrowic80, 013 53, okr. Bya je v zmysle § 6 ods. | pism. b)
Zakona o verejnom obstaravani verejnym obstarbeate(alej len ,verejny obstaravdie
obec").

Uchadz& je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupikgctato osob, ktora na trhu dodava
tovar, uskutenuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a priéaliednuku.

Zaujemca je fyzicka osoba, pravnicka osoba, alebo skupailgiahto osob, ktora na trhu
dodava tovar, uskuttiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a m&maaj&as’ v uzsej
strazi, v rokovacom konani alebo vtaidnom dialogu, alebo si vo verejnej'aii prevzala
siazné podklady.

Z&kazka je zmluva s pgaZznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacemnj@nejnymi
obstaravatémi alebo obstaravdtmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi Uspagn
uchadzami na strane druhej, ktorej predmetom je dodaniarn uskuténenie stavebnych
prac alebo poskytnutie sluzby.



Zakazka na dodanie tovaruje zakazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kigpearu na
splatku alebo prengjom tovaru s mozims alebo bez moznosti odkUpenia; moZefiathaj
¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru.

Zakazka na uskutatnenie stavebnychprac je zakazka, ktorej predmetom je usknemie
stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej duatacie a uskudmenie stavebnych prac
suvisiacich s niektorou Zinnosti uvedenych v prilohé | Zakona o verejnom obstaravani,
alebo uskuténenie stavby. Stavba nately Zakona o verejnom obstaravania je vysledok
stavebnych prac ako celku, ktoryism ekonomick( funkciu alebo technicki funkciu, a
uskut@nenie stavby zodpovedéa poziadavkdm verejného @stizita alebo obstaravdie

Zakazka na poskytnutie sluzbyje zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sludbgdene;

v prilohe¢. 2 alebo 3 Zakona o verejnom obstaravania, okrékazky na dodanie tovaru a
zakazky na uskutmenie stavebnych prac uvedenych vySSie. Zakazkaejkpredmetom je
poskytnutie sluzby pda prilohy¢. 2 alebo 3 Zakona o verejnom obstaravani a ktahéa
ako vedajSiu ¢innog’ stavebné prace ptal prilohy¢. | Zakona o verejnom obstaravani, sa
povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby. Zakakiaej predmetom je dodanie tovaru aj
poskytnutie sluzby pda priloh¢. 2 a 3, sa povaZzuje za zadkazku na poskytnutiehy)uak
predpokladana hodnota sluzby prevySuje predpokiatiadnotu tovaru.

. Jednoducha zakazkaje zdkazka zadavana verejnym obstardeate ktorej predpokladana
hodnota je v priebehu kalendarneho roka alel@p@latnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara
na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok niz&mafemancny limit pod’a §8-9 ods. 9 zakona
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a ide o zakazku

a) na dodanie tovaru bezne dostupného naakram potravin, uskutoenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trljej aredpokladana hodnota je rovnaka
alebo nizsia ako 20000 eur,

b) rovnaka alebo nizSia ako 30 000 eur, &kaddzakazku na uskuteenie stavebnych préc,
c) na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ak podtgdana hodnota zakazky je rovnaka alebo
nizsia ako 40 000 eur.

Predpokladana hodnota zakazkyna &ely tohto zdkona sa &uje ako cena bez dane
z pridanej hodnoty. Predpokladana hodnota zakazkgi mrychadzé z ceny, za ktord sa
obvykle predava rovnaky alebo poroviatg predmet zakazky &ase zd#atia postupu

zadavania zakazky.

Postup zadavania jednoduchych zakaziek

1. Tovary a sluzby

a / do 1000.- EUR postupuje obstaraVgteamym zadanim tak, aby vynaloZzené naklady na
obstaranie predmetu zékazky boli primerané jehditieva cene.

b/ od 1000.- EUR do 20000.- EUR bude pouzity fwies trhu.

Verejny obstaravate- obec v zastlpeni Statutarneho zastupcu alebergoého zodpovedného
pracovnika vykona prieskum trhu. Prieskum trhuvgkona tak, Ze ak je predpokladana
hodnota zékazky pdid bodu 1, pism. b) rovnaka alebo vySSia nez 1 Q00 je verejny
obstaravaté povinny v profile na svojej webovej stranke zyeit zadavanie takejto zakazky
najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim; akgeejny obstaravaley ¢asovej tiesni z dévodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obssadiym, ktord nemohol predvida
zverejni jej zadanie najneskér videj zadania. Z uskutmeného a vyhodnoteného prieskumu
vykona Statutarny zastupca alebo povereny zodpgveuiacovnik zapisnicu, ktorda bude



sitag’ou dokumentacie z verejného obstaravania.

2. Stavebné prace

a / do 1000.- EUR postupuje obstaraVgteamym zadanim tak, aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zakazky boli primerané jehditkva cene.

b/ od 1000.- EUR do 30000.- EUR bude pouZity fies trhu.

Verejny obstaravate- obec v zastUpeni Statutarneho zastupcu alebergoeho zodpovednéeho
pracovnika vykond prieskum trhu. Prieskum trhuvgkona tak, Ze ak je predpokladana
hodnota zakazky pdd bodu 2, pism. b) rovnaka alebo vysSSia nez 1 Q00 je verejny
obstaravaté povinny v profile na svojej webovej stranke zyeit® zadavanie takejto zakazky
najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim; akgeejny obstaravalers casovej tiesni z dévodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstadym, ktord nemohol predvida
zverejni jej zadanie najneskor videj zadania. Z uskutmeného a vyhodnoteného prieskumu
vykona Statutarny zastupca alebo povereny zodpgveuiacovnik zapisnicu, ktord bude
sttag’ou dokumentacie z verejného obstaravania.

3. Dodanie tovaru, ktorym su potraviny

a / do 1000.- EUR postupuje obstaraVgteamym zadanim tak, aby vynaloZené naklady na
obstaranie predmetu zékazky boli primerané jehditkva cene.

b/ od 1000.- EUR do 40000.- EUR bude pouZity faes trhu.

Verejny obstaravate- obec v zastupeni Statutarneho zastupcu alebergoeho zodpovednéeho
pracovnika vykond prieskum trhu. Prieskum trhuvgkona tak, Ze ak je predpokladana
hodnota zakazky pdd bodu 3, pism. b) rovnaka alebo vysSSia nez 1 Q00 je verejny
obstaravaté povinny v profile na svojej webovej stranke zyeit zadavanie takejto zakazky
najmenej tri pracovné dni pred jej zadanim; akgeejny obstaravalers casovej tiesni z dévodu
mimoriadnej udalosti nespdsobenej verejnym obstadym, ktord nemohol predvida
zverejni jej zadanie najneskor videj zadania. Z uskutmeného a vyhodnoteného prieskumu
vykona Statutarny zastupca alebo povereny zodpgveuiacovnik zapisnicu, ktord bude
sitag’ou dokumentacie z verejného obstaravania.

V.
Vyber uchadzaa a odévodnenie vyberu UspesSného uchadza

1. Podmienky vyberu uchadz&a

a)vybrany  uchadza  musi by  opravneny dodava resp.  poskytova
predmet obstardvania. Spbésobom na preukazapeavnenia je aktuédlny vypis z
obchodného alebo Zivnostenského registralebo potvrdenie o zapisani v prisluSnom
profesijinom zozname (postge aj neoverena fotokdpia lebo vypis z intovej stranky
napr. www.orsr.sk, _www.zrsr.sk, prislusna prgfesalebo stavovskda komora alebo
zdruzenie),
b) vybrany uchadzanema evidované zavazky po lehote splatnosii ostaravatiovi,
c) verejny obstaravaferyhodnocuje ponuky na zaklade kritérii na vyhoendg ponuk.
d) Ponuky sa vyhodnocuju (pad8 35, Zak.25/2006 Z. z.) na zaklade :
- najnizSej ceny a najma kvalita, technické vykietoe, prevadzkové naklady, efektiviios
vynalozenych nakladov, poz#&ny servis a technicka pomoc, lehota dodania tovahagta
vystavby,

2. S uspeSnym uchad#am, ktory poda najvyhodnejSiu ponuku uzavrie Sttt organ pisomnu
zmluvu (napr. Kupno-predajnui zmluvu, ObjednavkunifiEtnu zmluvu, Zmluvu o dielo a pod.)



v zmysle ustanoveni Obchodného zakonnika v priggdaedy to vyZzaduje zakon a predpisy
verejného obstaravdte obec. Inak zmluva nemusitby pisomnej forme v zmysle § 102 ods. 3
Zakona o verejnom obstaravani.

Verejny obstaravale obec je povinny zverejfina svojej webovej stranke v profileckeneni
pod’a jednotlivych verejnych obstaravani (daje pri »adéd jednoduchej zakazky:

a) Ak je predpokladana hodnota zékazky rovnakaocalyssSia nez 1 000 eur, je verejny
obstaravaté povinny v profile zverejni zadavanie takejto zdkazky najmenej tri pracovnié dn
pred jej zadanim; ak je verejny obstaraVatetasovej tiesni z dévodu mimoriadnej udalosti
nespdsobenej verejnym obstaravate, ktord nemohol predvida zverejni jej zadanie
najneskor v die jej zadania.

b) Ponuky uchadzav sa v profile zver#&uju az po uzavreti zmluvy, koncesnej zmluvy alebo
ramcove] dohody a po ukdeni saze navrhov. Ak dbjde k zruSeniu postupu zadavania
zékazky a staze navrhov, ponuky sa v profile nezveaugyjl.

c) Osobné udaje mozno v profile zveréjmirozsahu meno a priezvisko, obchodné meno alebo
nazov, adresu pobytu alebo sidlo, identifiké@ cislo alebo datum narodenia, ak nebolo
pridelené identifik&né¢islo.

VSetky doklady z verejného obstaravania sa anusihovavé p&’ rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstaravafeobec moéze poziadavybratého zaujemcu o predloZenie nevyhnutnych
dokladov, potrebnych k plneniu zmluvy.

Pri zadavani jednoduchej zakazky sa nevyzZadigenpia forma zmluvy okrem pripadov,
ktorych to vyZzaduje zakon.

. Verejny obstaravaleobec nie je povinny pri zadavani jednoduchej ziékaouzt’ elektronicku
aukciu.

V.

Zadavanie zéakaziek pri ktorych nie je potrebné vykmavat’ vyber dodavatd’a
prieskumom trhu a elektronickou aukciou

. Verejny obstaravate obec vymedzuje vecny okruh obstaravani pri zaugeanoduchych
zakaziek, pri ktorych nie je potrebné vyhedadavatéa prostrednictvom prieskumu trhu :

a/ sluzby

- sluzobné cesty zamestnancov ( ubytovanie, parkeytaii sluzba a iné ),

- prenajom priestorov a ubytovanieastnikov poduijati,

- pravne, auditorskégtovné a poigovacie sluzby ( vykonanie prieskumu trhu),
- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- prekladatéské sluzby,

- vydavky na reprezentaé (&ely,

- stravneé listky,

- Skolenia, kurzy, seminare,

b/ tovary

- pohonné hmoty, maziv4, oleje a Specialne kvapamgopravnych prostriedkov,
- tovary pre zabezgenie pripravy stravy v Skolskych jedath,

- potraviny,
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- vecné a kvetinové dary pri uvitani do Zivota a #riyoh jubileach.
- vystroj pre dobrovtnych hasiov

c/ havaria

V pripade zabezgevania odstranenia havérii, ktoré maju za nasledkady na majetku obce
Petrovice, je potrebné zabezpetovary a sluzby alebo stavebné prace&asovo najblizSie
dostupného dodavdte k miestu potreby, pgfom zodpovedny zamestnanec vyhotovi kratky
zapis. Pisomné zdbévodnenie priameho zadania, @upistarostom obce je ¢adou
dokumentéacie zo zadavania zakazky z nizkou hodnotou

VI.
Spolané a zaveré ustanovenia

Této smernica nadobudaidnog’ diom 01. 01. 2014.

Kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto ,Smernicgfkonava hlavny kontrolér obce.

Tato smernicu vzalo na vedomie obecné zasfighite obce Petrovice na zasadnuti Gia d
27.11. 2013.

Ing. Anton Pl&avsky

starosta obce



