Vnatorny predpis pre vedenie #tovnictva.

Nazov a sidlo organizécie Obecny Urad Petrovice
Poradov&islo vnatorného predpisu 1

Vypracovala : Daniela Blaskova

Schvalil : Ing. Anton Pi@avsky

Datum vyhotovenia vnutorného predpisu 01.12.2014

U¢innog’ vnatorného predpisu od 01.12.2014

RusSi sa vnutorny predpis ¢islo : 1 zona : 02.01.2008
Prilohy: 1,2,3

Vnuatorny predpis je vypracovany v zmysle zakome81/2002 Z.z. o &iovnictve v zneni
neskorSich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SRaugusta 2007, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupochét@vania a ramcovejdfiovej osnove pre roz@tové organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce ae®y3iemné celky, uverejneného pod

¢.MF/16786/2007-31dalej len Postupydiovania) v zneni neskorsich predpisov.

Clanok 1
Spbsob vedenia &ovnictva a projektovo-programova dokumentacia
1. Ugtovna jednotka #tuje v slstave podvojnéhaitvnictva podla Opatrenia MF SR
¢.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ostga podrobnosti o postupoch
Uctovania aramcovej dfovej osnove pre rozgtove organizacie, prispevkové

organizacie, Statne fondy, obce a vySSie Uzemtkg.cel

2. Organizaéné zlozky (ftovnej jednotky:
e obecny urad
» zakladna Skola s materskou Skolou Petrovice
e ZPS
* matrika
* register evidencie obyvdiva
e spolany stavebny urad
e Zivotné prostredie
e opatrovatéska sluzba
» cestné hospodarstvo a MK
« CO
e poZziarna ochrana
Kazda organizaa zlozka Gtovne] jednotky predstavuje v systémeta¥nictva
stredisko dtovnej jednotky. Stredisk&tovnej jednotky su prilohou predpisu.

3. Uétovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidlediovnej jednotky.



4.

5.

6.

3.

Programoveé vybavenie pre:

- podsystém &tovnictva vedie €ovna jednotka s pouzitim programu KEO. Tento
program obsahuje moduly: podvojnétavnictvo, rozpoet, banky, poklath, doslé
a odoslané faktary, ceniny

- podsystém miezd vedi€tdvna jednotka s pouzitim programu KEO

- podsystém evidencie majetku vedi#a¥na jednotka s pouzitim programu KEO

- podsystém dani a miestnych poplatkov vedi®wvna jednotka s pouZzitim programu
KEO

U¢tovnym obdobim je kalendarny rok.

Uc¢tovna jednotka vedie &ovnictvo a zostavuje &ovnu zavierku v pgaznych

jednotkach slovenskej meny.

. U¢tovna jednotka vediestovnictvo a zostavujestovn zavierku v Statnom jazyku.

. Prenos gtovného zaznamu musictdvna jednotka zabezgé pred jeho zneuZitim,

poSkodenim, zdenim, neopravnenymi zasahmind® neopravnenym pristupom k nemu.

~ Clanok 2
Uctovy rozvrh

. U¢tovy rozvrh zostavuje diovna jednotka pdi ustanovenia § 13 zakokat31/2002

Z.z. 0 &tovnictve v zneni neskorsich predpisov.
Ustovy rozvrh obsahuje pouzivané:

* syntetické dty
e analytické @ty

e podsuvahovédiy

. U¢tovna jednotka zostavujéétovy rozvrh na &tovné obdobie. Btovy rozvrh sa v

priebehu @&tovného obdobia méze dit pod’a potrieb dtovnej jednotky. Pokia
nedochadza k prvémund (¢tovného obdobia k zmenettdvého rozvrhu, ktory bol
platny v predchadzajuconttdvnom obdobi, mbéze postupavactovna jednotka pdi

tohto Wtového rozvrhu aj v nasledujuconitdvnom obdobi.

Uétova jednotka nesmieitova’ na &toch, ktoré nie st vafiovom rozvrhu.

4. U¢tovy rozvrh je prilohou vnutorného predpisu.



5. Zasady pre vytvaranie analytickych &tov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickychitov sa zobladiuju tieto adiska:

a) ¢lenenie majetku pd@ druhu, hmotne zodpovednych osdb a miesta jehesingnia,
ak sa nevedie analyticka evidencia; osobitne sdupemajetok poskytnutycovnej
jednotke na zabezpenie jej poliadavky a cenné papiere v umorovacom konani,

b) clenenie majetku pda@ doby pouzitthosti na dlhodoby majetok a kratkodoby
majetok,

c) c¢leneniepo’adavok a zavazkov pta dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) ¢lenenie cennych papierov g@d druhov a emitentov, ak sa nevedie analyticka
evidencia,

e) ¢lenenie vydavanych Statnych dlhopisov fdednotlivych emisii, ak sa nevedie
analytick& evidencia,

f) c¢lenenie potla jednotlivych dlznikov alebo rovnorodych skupirzndkov, ak sa
nevedie analyticka evidencia,

g) ¢lenenie potla jednotlivych veritov alebo rovnorodych skupin vetite,, ak sa
nevedie analyticka evidencia,

h) ¢lenenie potla jednotlivych subjektov verejnej spravy a paddruhu transferov na
beZzné a kapitalové transfery prijaté a poskytniagstery potla subjektov suhrnného
a konsolidovaného celku, ak sa nevedie analytivideacia,

i) ¢lenenie na slovenskd menu a cudziu mend’'p&¥4 ods. 7 zakona,

J) clenenie potla poloziek dtovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie
poznamok,

k) clenenie potla poloZziek konsolidovanej a suhrnnegtavnej zavierky vratane
poziadaviek na zostavenie konsolidovanych a sulumryoznamok,

[) c¢lenenie potla rozp@tovej klasifikacie, poth zdrojov a programov, ak sa nevedie
analyticka evidencia,

m) ¢lenenie potia charakterdinnosti,

n) c¢lenenie potla poZiadaviek na wyslenie zakladu dane jednotlivych dani, ak sa
nevedie analyticka evidencia,

0) ¢lenenie pre potreby #tovania zdravotného, nemocenského a déchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanost

p) ¢lenenie na ely pod’a osobitnych predpisov,

g) ¢lenenie z Badiska potrieb finatného riadenia ¢tovnej jednotky,

r) iné Hadiskéclenenia potia potrieb dtovnej jednotky.



6. Na podsuvahovych @toch v &tovych skupinach 75 az 79 sa sleduju skobsti,
o ktorych sa nefiuje v &tovnych knihach, a ktoré su podstatné na posudenie
majetkopravnej situaciectovnej jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoréoino
VYUZit.

7. Na podsuvahovychdfoch sa sleduju najma:

a) prijaté depozita a hypotéky
b) prenajaty majetok -det 761
c) majetok prijaty do uschovy <ét 762 ( vypozika)
d) zasoby prijaté na spracovanie
e) prisne zdtovaténé tlgiva - et 763
f) material v skladoch civilnej ochrany a ostatny mateSpecifického pouzitia - det
764
g) program 222,
h) derivaty
i) odpisané pdladavky - et 765
J) poh’adavky z opcii
k) zavéazky z opcii
[) drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetoéet @50 az &et 759.
V (G¢tovnictve @tovnej jednotky sa moézZe vytvdriztovaci et na zabezgenie

uctovného zaznamu na podsuvahovyétoah - (Eet 799.

Clanok 3
Zoznam &tovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam tovnych knih:

a) dennik - v ktorom sa &tovné zapisy usporaduvaju #asového hadiska
(chronologicky), ktorym sa preukazuje 2#avanie vSetkych d&iovnych
pripadov v dtovnom obdobi

b) hlavna kniha - v ktorej sa Gtovné zapisy usporaduvaju z vecnéhkadiska
(systematicky), ktorou sa preukazuje &auanie vSetkych dovnych
pripadov na prisluSn&ty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazk@kladov
a vynosov v ttovhom obdobi

V hlavnej knihe musia hyzaltované vSetky &ovné pripady, o ktorych satdvalo v

denniku.



2. Spbsob vedenia &ovnych knih: vypattovou technikou s pouzitim programu KEO

Vystupy: uétovné knihy - hlavna kniha, dennik, obratova prédyabornik ,
pokladina kniha
&tovné vykazy - Suvaha, Vykaz ziskov a strat
finatné vykazy - Vykaz o plneni rozpinl, Vykaz o stave bankovycktdv
a zavazkov obci, Vykaz o uvérodéykaz o vybranych udajoch z aktiv a pas.
evidencia faktar - kniha do$lye odoslanych faktar, saldokonto,
prijmy a vydavky - rozjet, cerpanie
&tovy rozvrh, platobny poukaz (likviday list, kryci list), prikaz na Ghradu

3. Zoznankiselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohoedmisu.

4. U¢tovné doklady sa musia dosledéislova’. Predpokladom zaistenia preukafatesti
Gctovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladstanoveny samostatiiselny
rad, ktory je prilohou predpisu.

Clanok 4
Spbsoby oc#ovania

1. Pripustné spdsoby atevania majetku a zavazkov su uvedené v zakongawrictve v

§ 24 a7 § 27 a v postupochtdvania.

2. Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene ptdgpwa (Etovna jednotka na eura
refere@dnym vymennym kurzom denym a vyhlasenym Eurépskou centralnou bankou

alebo Narodnou bankou Slovenska

a) v den predchadzajuci it uskut@nenie @tovného pripadu alebo v iny fileak to
ustanovuje osobitny predpis
b) v dei, ku ktorému sa zostavuje€tdvna zavierka
3. Pri kupe a predaji cudzej meny za menu euro pouiievna jednotka kurzza ktory

boli tieto hodnoty nakupené alebo predané.
4. Z jednotlivych zlozZiek majetku a zavazkov sa odelje:

a) obstaravacou cenou
1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvétemvlastnodinnog’ou,
2. zasoby s vynimkou zasob vytvorenych viasttimmog’ou,
3. podiely na zakladnom imani obchodnych spolisti, cenné papiere a derivaty,
4. pohradavky pri odplatnom nadobudnuti alebo faaévky nadobudnuté vkladom

do zakladného imania,



6.

nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku argmého vlastnou
¢innog’ou,

zavazky pri ich prevzati,

b) vlastnymi nakladmi

1.
2.
3.
4.

hmotny majetok vytvoreny vlastn@innog’ou,
zasoby vytvorené vlastna@innogou,
nehmotny majetok vytvoreny vlastnémnos’ou,

prichovky a prirastky zvierat,

c) menovitou hodnotou

1.
2.
3.

penazné prostriedky a ceniny,
pohradavky pri ich vzniku,

zavazky pri ich vzniku,

d) reprodukénou obstardvacou cenou

1.

majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia snKou pg&iaznych
prostriedkov a cenin a pbddavok ocenenych menovitymi hodnotami,
nehmotny majetok vytvoreny vlastnéimnog’ou, ak su vliastné naklady vyssie
ako reprodu&nd obstaravacia cena tohto majetku,

prichovky a prirastky zvierat, ak nie je moznéigiglastné naklady,

majetok preradeny z osobného vlastnictva do podrakavynimkou pgaznych
prostriedkov a cenin a pbddavok ocenenych menovitymi hodnotami,
nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inveaégii a v @tovnictve

doteraz nezachyteny,

e) realnou hodnotou pod’a § 27 ods. 2 zakona

1.

4.

majetok a zavazky nadobudnuté vkladom alebo kupoinigu alebo jehdasti a
majetok a zavazky nadobudnuté zamenou,

cenné papiere v majetku fondu a cenné papi€enarna obchodovanie a cenné
papiere wtené na predaj u obchodnikov s cennymi papiermij kiepostupuju
pod’a § 17a ods. 1 zakona,

komodity, s ktorymi sa obchoduje na verejnom titaré (Etovna jednotka sama
nevyrobila a nadobudla ich naeal ichd’alSieho predaja na verejnom trhia(ej
len "komodity"),

drahé kovy v majetku fondu.

Na (tely tohto zdkona sa rozumie:

a) obstardvacou cenoucena, za ktorl sa majetok obstaral a naklady is@eiss jeho

obstaranim,



b) reprodukénou obstaravacou cenowena, za ktoru by sa majetok obstarséhse, ke

sa onom (tuje,

c) vlastnymi nékladmi

1. pri zasobach vytvorenych vlastnatinnog’ou priame naklady vynaloZzené na
vyrobu alebo in&innog’, pripadne afas’ nepriamych nakladov, ktora satahuje
na vyrobu alebo na intinnog’,

2. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetkiem poliadavok
vytvorenom vlastnowinnog’ou priame naklady vynaloZzené na vyrobu alebo inu
¢innog’” a nepriame naklady, ktoré sa’ahuju na vyrobu alebo infinnog’,

d) menovitou hodnotou cena, ktor4 je uvedend nangénych prostriedkoch a
ceninach, alebo suma, na ktoru padiévka alebo zavazok znie.
e) realnou hodnotou (8 27 ods.2 zdkona) sa rozumie :

1. trhova cena

2. ocenenie kvalifikovanym odhadom alebo posudkom canal pripade, Ze trhova
cena nie je k dispozicii alebo nevyjadruje sprae@nu hodnotu,

3. ocenenie ustanovené pgadosobitného predpisu, ak nie je mozné postuppoed’a
pismen a) a b),

4. hodnota  zhotovovaného diela  poskytnutd  koncesiomaroverejnému
obstardvatéovi, za ktord koncesionar nadobuda nehmotny majet@deny v 8§ 25
ods. 1 pism. g).

Clanok 5
Dai uskutoénenia tovného pripadu

1. Dnom uskuténenia @tovného pripadu je de v ktorom dbjde k vzniku pdladavky
a zavazku, platbe zavazku, inkasu [satavky, postupeniu péadavky, vkladu
polradavky, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu pradda prevzatiu dlhu, vyplate
hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, ndkupu alelredgju pé&aznych prostriedkov
v cudzej mene alebo cennych papierov, pripisanimyeh papierov nadét, dohodnutiu
a vyrovnaniu obchodu s cennymi papiermi, devizapineniu dodavky, zisteniu manka,
schodku majetku, prebytku majetku alebo Skody ngetka pohybu majetku vo vnatri
uctovnej jednotky a k'alSim skutoénostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo
vnatornych podmienok daiovnej jednotky, ktoré sa predmetonttavnictva a ktoré
v (ktovnej jednotke nastali, alebo o ktorych su k digpio doklady, ktoré dokumentuju

tieto skut@nosti.



2. Ak sa nehnuttnog’ obstardva na zaklade zmluvy a do nadobudnutiatrnitiga
povolenim vkladu do katastra nehrunesti nadobudafenehnuténos’ uziva, giom
uskut@nenia @tovného pripadu je de prevzatia nehnufeosti nadobudatem; u
prevadzajuceho jendm uskuténenia &tovného pripadu deodovzdania nehnuteosti.
Ak nebude vklad do katastra nehrimesti povoleny, &tovné zapisy sa zruSia.

Clanok 6
Spobsob &tovania zasob
1. U¢tovanie obstarania a GUbytku zasob sa vykonava:
2. spésobom A bez pouzivania kalktriého @tu 111

3. Sikag’ou obstaravace] ceny zasob su vSetky naklady pudrefm ich obstaranie,

napriklad preprava, provizia, poistné ...
4. Analytické (tty zasob su vedené pid
a) druhu zasob
5. Ubytok zasob rovnakého druhttije (ttovna jednotka spésobom:

a)ked prva cena na ocenenie prirastku zasob sa poukijepeva cena na ocenenie
Ubytku zasob ( sp6sob ozimwany ako FIFO - First in, First out )

6. U¢tovanie obstarania zasob spésobom A bez pouzivarkalkulaéného (¥tu 111.Na
Ucte 112 - Material na sklade sa pri spésobecfovania zasob diuje nakupeny a

prevzaty material na sklad.

Text Gétovného pripadu MD D
FA od dodavatia za material 112 321
Spotreba materialu 501 AU 112

7. Spésobom A sadfuje ajdrobny hmotny majetok v oceneni od 66,01 € do 1700,00 £,

o ktorom @tovna jednotka rozhodla, Ze nie je dlhodobym majeitk

Text Uétovného pripadu MD D

FA od dodavatéa za drobny hmotny majetok v oceneni od

66,01 € do 1700,00 € 112 321
Zaradenie drobného hmotného majetku do uzivania na

zéklade zardiovacieho protokolu, protokolu o zaradeni do 501 AU 112
uzivania, vydajky

Sledovanie v podsUvahovej evidencii 750 799

8. Drobny nehmotny majetok od 1,00 € do 1000,00 € sé&tuje priamo do nakladov na
ucet 518 AU.



9. U¢tovanie zasob priamo do spotreby(bez @&tovania na sklad). Priamo do spotreby

Uctuje tEtovna jednotka drobny nakup do 1000,00 €:

» kancelarske potreby a materiél, papier
» (istiace, hygienické a dezinfaké prostriedky
* materiél pouZzity na opravy a udrzbu
* nakup odbornej literatlry, novin a ostatnyckitla
* 0sobné ochranné pracovné prostriedky
» spotreba pohonnych latok
10. Ué¢tovanie zasob priamo do spotrebybez @&tovania na sklad). Priamo do spotreby

U¢tuje tEtovna jednotka drobny nakup do 66,00 €:

* drobny hmotny majetok

11. Norma prirodzenych Ubytkov zasob. V Skolskej jedalni:

sa stanovuje norma prirodzenych ubytkov vo vy@ke% z hodnoty spotrebovanych

surovin

- ak je vzniknuty inventarizay rozdiel v&Si ako 0,2 % z hodnoty spotrebovanych
surovin do normy prirodzenych Ubytkov sduje priamo do spotreby

- evidenciu prirodzenych Ubytkov zasob vedie vedkodskej jedalne

- prirodzené Ubytky su technologické a technické twtraktoré vznikaju napr.

rozpraSenim, vyschnutim v ramci technologickych tkfwy vo vyrobnom,

zasobovacom a odbytovom procese.

Clanok 7
Osobitosti (€tovania

1. Udtovna jednotka povazuje za nevyznamné sumy nakladmevyznamné sumy

VyNosov:

- 1700,00 € z nékladov minulycktdvnych obdobi

- 1700,00 € z vynosov minulyciEt@vnych obdobi

Opravy nevyznamnych nékladov a nevyznamnych vynosowninulych &tovnych
obdobi sa &tuju ako @tovné pripady beznéhat@vného obdobia na prislusnycttach
nakladov alebo vynosovVyznamné sumy oprav nakladov avynosov minulych
U¢tovnych obdobi saduju na &et 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodéarenia

minulych rokov.



2. U¢tovna jednotka dodavdteké faktiry za december beznéhioiiného obdobia, doslé
do 15. aa nasledujuceho kalendarneho mesiaca (t.j. do)l6¢ciuje na éte 321 -

Dodavatelia.

3. Ak do dha zostavenia diovnej zavierky neboli zo strany dodaudatevylditované
uskut@nené dodavky a sluzby, avSaitavna jednotkana zaklade zmluvy dodacieho
listu alebo iného dokladupozna cenu dodavky a sluzby, #aje sa v dtovnictve ako
zavazok na &te 326 - Nevyfakturované dodavky alebo n&eu476 - Dlhodobé

nevyfakturované dodavky.

4. Ak do dha zostavenia diovnej zavierky neboli zo strany dodavaevytované
uskut@nené dodavky a sluzby &tdvna jednotka neziskala informacie o vyske zavazku
vytvori sa na nevyfakturované dodavky rezerva vaoldivanej sume, ktora sa zaije na

Ucet 323 - Kratkodobé rezervy alebo 451 - Rezervypnék alebo 459 - Ostatné rezervy.

5. Vylctovanie cenin (poStové znadmky, kolky...) séuje na konci kalendarneho mesiaca

na zaklade &ovného dokladu o spotrebe cenin kee®13.

6. Vodicom motorovych vozidiel sa poskytuje preddavok n&upapohonnych latok -
PHL (trval4 zéloha). Poskytnuty preddavok na kdatendarneho mesiaca zamestnanec
vyUctuje. Zamestnanec zodpovedny za autoprevadzku onei kalendarneho mesiaca
predlozi spotrebu PHL k za&tovaniu. Podkladom k z&tovaniu je étovny doklad
"Vyuc¢tovanie PHL".

7. U¢tovna jednotka &uje a vykazuje &ovné pripady vE&ovnom obdobi, s ktorym
¢asovo a vecne suvisia. Kritériom pré&avanie @étovnych pripadowasového rozliSenia

je skut@nog’, Ze je znamy:

- ich vecny obsah
- suma
- aje utené obdobie, ktorého sa tykaju.
Uty ¢asového rozlisenia:
- 381 — Néklady buducich obdobi (poistne, predplatdgomné, sluzby ...)
- 383 — Vydavky buducich obdobi (najomné platené dozaroky z Gverov platené
pozadu ...)
- 384 - Vynosy buducich obdobi (najomné prijaté vdpgkolné prijaté vopred ...)
- 385 — Prijmy buducich obdobi (najomné platené pozap
8. Naklady sa &tuju na &toch Gtovej triedy 5 — Naklady.

9. Vynosy sa Gtuju na &toch &tovej triedy 6 — Vynosy.
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10.

11.

Uzavretie (¢tovnych knih:

konené stavy dtov (&tovej triedy 5 — Naklady sastuju natarchu @tu 710 — Wet

vysledku hospodarenia a kane stavy Gtov (Ctovej triedy 6 — Vynosy sactuju

v prospech &u 710 — Wet vysledku hospodarenia

kongné zostatky suvahovychitdv sa @tuju podvojne v prospech alebo darchu

Gctu 702 — Koneny ket sUvahovy padth charakteru zostatku. Pgdvanim

konesného zostatku diu 710 — Wet vysledku hospodarenia naeti 702 sa uzatvoria

actovné knihy

pri uzavreti dtovnych knih sa:

a) zistuju obraty jednotlivych &ov

b) zistuju kon&né stavy vysledkovychéfov a konéné zostatky suvahovycletv,

c) U¢tuju kone&né stavy Gtov nakladov v Gtovej triede 5 a vynosov «tovej triede
6,

d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenioda prijmov za é&ovné obdobie,

e) zistuje tovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladeyreosov

pri uzatvoreni dtovnych knih su udajectu 702 — Konény et sivahovy, &tu 710 —

Ucet vysledku hospodarenia a Gdaje z analyticky@ouipodkladom pre zostavenie

uctovnej zavierky.

Otvorenie uétovnych knih:

konené zostatky jednotlivych suvahovyckitov aktiv a pasiv z&fovanych na &te
702 — Konény ket sivahovy su zatocnymi stavmi jednotlivych sivahovycktov
aktiv a pasiv zatiovanych na é&e 701 — Zagiatocny et sivahovy

actovnymi zapismi natarchu @tu 701 — Zaiatocny et suvahovy a v prospech
prislusnych otvaranych stvahovycétay pasiv a &ovnymi zapismi v prospecheti
701 — Z&iatocny (et sivahovy a ngéarchu prislusnych otvaranych stuvahovy¢tou
aktiv sa dtuju ich z&iatocné stavy

vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajugebvného obdobia diovany
v prospech alebo nzarchu @tu 702 — Koneény (et sivahovy sa pri otvorenétov
hlavnej knihy @tuje v prospech alebo narchu @tu 431 — Vysledok hospodarenia
v schvdovani so suwaZznym zapisom na&archu alebo v prospechétd 701 —
Zaciatocny (et suvahovy.

Clanok 8
Uétovnd zavierka

1. U¢tovna zéavierka obsahuije tieto veobecné nalezitosti:
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a) obchodné meno alebo nazovtavnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,
fyzické osoby bydlisko a miesto podnikania, akiSadd miesta bydliska,

b) identifikacnécislo, ak ho madtovna jednotka pridelené,

c) dei, ku ktorému sa zostavuje,

d) de jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,

f) podpisovy zaznam Statutarneho organu aléboa Statutarneho organdtdvnej
jednotky alebo podpisovy zaznam fyzickej osotfiglej podpisovy zdznam osoby
zodpovednej za jej zostavenie a osoby zodpovednegdenie Etovnictva.

2. ktovna zéavierka v sustave podvojnéhitoirnictva okrem vdeobecnych nélezitosti

2.

4.

5.

6.

pod’a predchadzajuceho odseku obsahuje tistassii
a) slvahu
b) vykaz ziskov a strat
C) poznamky
&tovna jednotka zostavujestbvnl zavierku vzdy, k& uzavrie @tovné knihy. Ak
uzavrie @tovné knihy k poslednémund (tovného obdobia, zostavujeitavnu
zévierku ako riadnu, v ostatnych pripadoch uzaaretitovnych knih zostavuje
actovnu  zavierku ako mimoriadnu.
V savahe riadnej @tovnej zavierky a mimoriadnej¢tovnej zavierky sa vykazuju
informacie o majetku, zavazkoch a rozdiele majadkmavazkov &ovnej jednotky
ku diu, ku ktorému sa zostavujétavna zavierka, a kundl ku ktorému sa zostavuje
Gctovna zavierka za bezprostredne predchadzajttosné obdobie.
Vovykaze ziskov a stratriadnej @&tovnej zavierky a mimoriadnegtovnej zavierky sa
vykazuju néaklady, vynosy a vysledok hospodéarenia ®#&ovné obdobie a
bezprostredne predchadzajuceonné obdobie.
V poznamkach sa uvadzaju informéacie, ktoré vyskgti a dopnaji Gdaje v stvahe
a vykaze ziskov a strat sa uvadzaju informéacierékigysvetuji a dopnaju Gdaje v
suvahe a vykaze ziskov a strat, pripada&ie vykazy a Udaje, ktoré ich vyskgt a
dopliaju. V poznamkach sa uvadzaju aj informacie, ksaréykaju pouzitia &tovnych
zasad a &tovnych metdd, @'alSie informacie pdé poziadaviek ustanovenych tymto
zadkonom. V poznamkach uvediétavna jednotka tieZz informacie o skatmstiach,
ktoré ku dwu, ku ktorému sa zostavujetavna zavierka, nevykazuje v ostatnych
sastiach dGtovnej zavierky, ale ich désledky menia vyznamnyms®bom pofad
na finarfnu situaciu dtovnej jednotky. V Poznamkach v tdlkovej a textoveasti
kde sa uvadzaju vyznamné sumy majetku, zavazkozdielu majetku a zavazkov sa

vyznamnou sumou rozumie suma nad 100,00 eur vratane
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Clanok 9
Zaverefné ustanovenia

1. Tento predpis je sag’ou vnutorného kontrolného systému organizacie digital
aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.

2. Ustanoveniami tohto predpisu su povinni tieg#i vSetci zamestnanci organizacie.

Petrovice 04.11.2014

Ing. Anton Pi@avsky
starosta obce
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Priloha ¢. 1/ Zoznaméiselnych znakov, symbolov a skratiek

Zoznam ¢iselnych znakov,
symbolov a skratiek

UJ (&tovna jednotka

OF odberatiska faktlra

DF dodavatkska faktura

P pokladniné doklady

SF socialny fond

RF rezervny fond

€ euro

N néklady

\% vynosy

P prijem

V vydaj

I interny doklad

EZ externy doklad

B bankovy vypis

KS konStantny symbol

VS variabilny symbol

SS 3pecificky symbol

A aktivny et

P pasivny et

B bilancny et

oC obstaravacia cena

ZC zostatkova cena

ROC reproduknd obstarivacia cena
DHM dlhodoby hmotny majetok
DNM dlhodoby nehmotny majetok
PHL Pohonné latky

Priloha & 2 / Cislovanie &tovnych dokladov

Druh dokladu Ciselny rad
Pokladnéné doklady P1.
Bankové vypisy B1.
Dodavatéské faktury DF rok/1....
Odberatéské faktary OF rok/1....
Interné doklady [1...
Externé doklady EZ1...

Priloha ¢. 3/ Organiz&né ¢lenenie

Organizacné ¢lenenie Stredisko
Obecny urad 1
2
3
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